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Stellenausschreibung 

Sekretariatsmitarbeitende/r (m/w/d) 

am Internationalen Stiftungsgymnasium Magdeburg 
 
Die Stellen sind ab sofort oder im laufenden Schuljahr zu besetzen. 
 
Das Internationale Stiftungsgymnasium ist eine Schule in freier Trägerschaft der Stiftung Evangelische Ju-
gendhilfe und versteht sich als eine der vier Stiftungsschulen in Sachsen-Anhalt sowie als Teil des Schulver-
bundes zur Dreisprachigen Internationalen Grundschule. 
 

WIR SUCHEN: 
• eine Teilzeit- oder Vollzeitkraft für das Sekretariat des Gymnasiums 
 

DAS BRINGEN SIE MIT: 
• eine abgeschlossene Berufsausbildung 

• nach Möglichkeit Erfahrung im Bereich Organisation, Assistenz, Schule 

• Aufgeschlossenheit und Zugewandtheit  

• freundliche Kommunikation 

• Kenntnisse im EDV-Bereich (Excel, PowerPoint, Word) 
 

WIR BIETEN IHNEN: 
• eine Vergütung angelehnt an das aktuelle Vergütungsniveau des AVR EKM  
• ein erfahrenes, weltoffenes und interkulturelles Team 
• Umsetzungsmöglichkeiten und Offenheit gegenüber Schulentwicklungsideen 
• eine intensive Einarbeitungsphase und fachbezogenes Onboarding 
• regelmäßige Fort- und Weiterbildungen 
• einen Office 365 Account 
• einen Arbeitslaptop oder -Ipad 
• betriebliche Entgeltumwandlung 
• Bezuschussung beim Fahrradkauf 
• ein Jobticket für das öffentliche Verkehrsnetz Magdeburg 
• Bahnanbindung direkt vor Ort 
• kostenfreie Parkplätze vor Ort 
• flexible Urlaubsregelung, 30 Urlaubstage 
• regelmäßige Teamevents und Feste 
• jährliche Mitarbeitendenfreizeit und weitere Veranstaltungen 
 

BEWERBUNG: 
Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf) senden Sie ausschließlich per E-
Mail an Kontakt@stiftungsgymnasium.de  
  

mailto:Kontakt@stiftungsgymnasium.de


 

ÜBER DIE SCHULE: 
Das Internationale Stiftungsgymnasium befindet sich im Stadtteil „Alte Neustadt“ in einem ehemaligen Bü-
rokomplex mit eigener Turnhalle und großem Schulhof. Eröffnet wurde es am 1. August 2018, ihre staatliche 
Anerkennung erlangte es zum 1. August 2021. Bis zum Schuljahr 2025/26 wachsen die Jahrgänge in drei 
Zügen mit je zwei Englisch- und einer Französischklasse bis zur vollen Besetzung auf. 
 
Aufbauend auf den Säulen Internationalität, Fremdsprachen, Digitale Bildung und ganztägige Betreu-
ung bietet das Internationale Stiftungsgymnasium Magdeburg den Schülerinnen und Schülern ein modernes 
Bildungs- und Erziehungskonzept. Durch den Einsatz von Mutter- und Fremdsprachlern im Schul- und Club-
bereich wird die englische oder französische Sprache im Sinne der Immersionsmethode im Ganztagsbereich 
und durch zusätzliche Angebote in der Stundentafel erlernt. Das Gymnasium ist eine gebundene Ganztags-
schule mit Integration des Clubs in den Schulbetrieb sowie einer Frühstücks-, Mittags- und Vesperversor-
gung. Ausbildung und Förderung der Medienkompetenz wird durch modern ausgestattete Klassenräume 
mit elektronischen Tafeln, Schüler-WLAN und BYOD-Konzept (Bring Your Own Device) unterstützt.  
 
Englisch oder Französisch wird ab Klasse 5 nach der Immersionsmethode von Mutter- oder Fremdsprachlern 
vermittelt. Das Gymnasium versteht sich als weltoffener und interkultureller Lern- und Entfaltungsort, wo 
der Unterricht möglichst häufig handlungsbezogen, erlebnisorientiert, themen- und situationsorientiert auf-
gebaut wird. Ein Schwerpunkt der Zielsetzung sind mündliche Sprachkompetenz, exzellentes Hörverstehen, 
Sensibilisierung für Sprachen und Verständnis für andere Kulturen. www.stiftungsgymnasum.de  
 
 

ÜBER DIE STIFTUNG EVANGELISCHE JUGENDHILFE: 
Mit mehr als 1.300 Mitarbeiter*innen an 17 Standorten in ganz Sachsen-Anhalt helfen wir Kindern und Ju-
gendlichen in unseren Einrichtungen und betreuen und beraten Familien. Die Arbeitsfelder unserer Stiftung 
umfassen die ambulante und stationäre Jugendhilfe, verschiedene Arten der Erziehungshilfen, Kindertages-
betreuung, Schulen, Berufsförderung, Berufsausbildung und Berufsorientierung, Jugendsozialarbeit, Migra-
tions- und interkulturelle Arbeit, sowie das Pflegekinderwesen. 
Mehr Informationen finden Sie auf unserer Website: www.stejh.de 
 
 

http://www.stiftungsgymnasum.de/
http://www.stejh.de/

